Zalacznik nr 5
REGULAMIN

Postepowania w przedmiocie ,,Zapytan ofertowych™ na uslugi w zakresie zadan
wykonywanych na rzecz Parafii przez podmioty trzecie

1. Podmiot ustanawiajacy regulamin

Niniejszy regulamin zostal ustanowiony przez Ewangelicko — Augsburska Parafi¢ w Cieszynie z
siedziba Cieszyn (43-400), Plac Koscielny 6, NIP 548 107 56 45, Regon 070 412 465.

2. Przedmiot regulaminu oraz jego moc wigzjca

Niniejszy regulamin normuje spos6b postepowania Parafii oraz Oferentéw w przedmiocie zapytan
ofertowych na wykonywanie usfug na rzecz Parafii

3. Definicje

Zamawiajgcy - Ewangelicko — Augsburskg Parafie w Cieszynie z siedziba Cieszyn (43-400), Plac
Koscielny 6,

Wykonawca — podmiot skladajgcy oferte na ushuge w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Zamawiajacego, albo podmiot ktdry otrzymal od Zamawiajacego zapytanie
ofertowe w celu zlozenia oferty,

Regulamin — niniejszy regulamin postepowania w przedmiocie ,.Zapytan ofertowych” na ustugi w
zakresie zadafh wykonywanych na rzecz Parafii przez podmioty trzecie.

4. Tryb postepowania o udzielenie zamowienia

Zaméwienie udzielane jest na podstawie Ustawy z dn. 29.01.2004r Prawo zaméwien publicznych
{Dz. U. z 2015r poz.2164 z p6z. zm) w trybie konkursu ofert, inicjowanego przez Zapytanie

Ofertowe zlozone przez Zamawiajacego.

5. Upublicznienie zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu przez:

a. jego umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego,

b. wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia,

6. Odwolanie, zmiana lub sprostowanie zapytania ofertowego

a. Przed uptywem terminu skiadania ofert, Zamawiajacy moze bez podania przyczyny odwolaé
lub zmieni¢ warunki zapytania ofertowego, w szczeg6lnosci wydtuzy¢ termin skladania ofert




tub dokonaé zmiany lub uchylenia poszczegdlnych postanowien zapytania ofertowego.

b. Przed uplywem terminu skfadania ofert Zamawiajacy moZe bez podania przyczyny prostowac
bledy pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omytki w tresci zapytania ofertowego.

¢. O odwolaniu lub zmianie warunkéw postepowania, jak i o sprostowaniu tresci zapytania
ofertowego, Zamawiajacy zawiadomi bezzwlocznie wszystkich Wykonawcow, kiorzy ztozyli
oferty lub otrzymali pierwotng wersj¢ zapytania ofertowego, a ponadto informacje o
powyzszych okoliczno$ciach upubliczni w takiej samej formie, w jakiej upublicznione zostato
pierwotne zapytanie ofertowe.

7. Terminy skladania ofertowego

a. Termin skfadania ofert okresla kazdorazowo zapytanie ofertowe.
b. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplynigcia oferty do Zamawiajgcego.

8. Podwykonawcey

Udziat podwykonawcow nie jest wykluczony chyba Ze inaczej zastrzezono w tresci zapytania
Ofertowego.

9. Umowa wiazaca strony

a. Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert zaproponuje Wykonawcy, ktory uzyskata
najwicksza iloéé punktéw, zawarcie umowy na realizacj¢ zadania okreslonego w zapytaniu

ofertowym.
b. wzér umowy stanowié bedzie zalacznik do zapytania ofertowego

10. Sposéb przygotowania oferty, zmiana, wycefanie i odrzucenie oferty

a. Sktadana oferta winna by¢ sporzadzona w jgzyku polskim.
b. sktadana oferta jest wazna tylko wowczas, gdy zostala zlozona na druku oferty przygotowanym

przez Zamawiajacego, kidry stanowi zalgcznik do zapytania ofertowego. Oferta powinna by¢
zlozona w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na ushugi konserwatorskie™

c. skiadana oferta jest wazna tylko wowczas gdy zostang wypelnione wszystkie wymagane pola w
przygotowanym przez Zamawiajacego druku oferty.

d. oferta jest wazna tylko wowczas gdy zostaly podpisane przez osobg uprawnion3 i dotaczone do

oferty wszystkie wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia.
e. niespeienie jakiegokolwick z w/w warunkéw moze skutkowaé odrzuceniem oferty. Odrzuceniu

podlegaé bedzie oferta zlozona przez podmiot niespeiniajgcy warunkéw udziatu w

postgpowaniu, w tym podlegajacy wykluczeniu.
f. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych lub wariantowych
g. Zlozone oferty przed rozstrzygnieciem konkursu zapytania ofertowego nie podlegaja

upublicznientu ani udostepnieniu innym Wykonawcom

h. Wykonawcy moga cofnaé, skorygowa¢ lub uzupeié¢ ztozong ofertg — nie pozniej jednak niz do
czasu uplywy terminu skiadania ofert.

i. korekta lub uzupelnienie oferty w terminie o ktérym mowa w pkt. i, moZe rowniez nastapié na
wezwanie Zamawiajjcego.

11. Termin zwigzania oferta




Wykonawcy sa zwigzani oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

12, Ocena oferty

a. Po uptywie terminu skladania ofert Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty

sposréd ofert waznych niepodlegajacych odrzuceniu. Kryteria oceny i sposéb wazenia punktacji
zostang okreslone w Zapytaniu Ofertowym. Zamawiajgcy moze rowniez zamkngé
postepowanie bez dokonywania wyboru jakiejkolwiek oferty.

b. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonanin wyboru najkorzystniejszej oferty, zawiadomi
wszystkich Wykonawcéw, ktorzy zlozyli wazne oferty o wyniku prowadzonego postgpowania za
posrednictwem poczty oraz poinformuje na swojej stronie internetowej. Wykonawcy ktorzy
Zlozyli oferte moga wnioskowaé do Zamawiajacego o udostgpnienie protokolu z postgpowania o
udzielenie zamoéwienia. Zamawiajgcy winien udostgpni¢ protokét danemu Wykonawcy, bez
ujawniania tajemnic handlowych pozostalych Wykonawcow.

c. Wybor najkorzystniejszej oferty jest podstawa do zawarcia przez Zamawiajgcego 1 Wykonawce
ktéry ziozyt najkorzystniejsza oferte, umowy na realizacje zamoéwienia objetego
postepowaniem- zapytanie ofertowe.

Termin zawarcia takiej umowy okreslaja warunki zapytania ofertowego. W przypadku uchylania
si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy pe odczekaniu terminu wskazanego w
zapytaniu ofertowym na podpisanie umowy, moze zwrécié si¢ do kolejnego Wykonawcy, ktorego
oferta uzyskata kolejng najwigksza punktacje, o podpisanie umowy na realizacje zadania.

Za uchylanie si¢ od zawarcia umowy z Zamawiajacym, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu
kare umowna w wysokosci 20 % ceny brutto jakg Wykonawca zaproponowat w zloZonej ofercie

Zamawiajgcemu.

13. Pozostale postanowienia

We wszystkich przypadkach nienormowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego i przepisy Ustawy z dn. 29.01.2004r Prawo zaméwiefi publicznych

(Dz. U. z 2015r poz.2164 z poz. zim)
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